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Prvo poglavlje: Rukovodstvo i ispunjavanje obveza usklađenosti
Ovaj predložak prikazuje okvir za 1. poglavlje: Rukovodstvo i ispunjavanje obveze usklađenosti

1.1
Svrha i značaj 
Temelj za izradu učinkovitog programa unutarnje usklađenosti (PUU) je jasna, pisana izjava o politici [unijeti ime vašeg poduzeća] u odnosu na stratešku kontrolu trgovine koja se dostavlja svim zaposlenicima. Ovom će se izjavom iznijeti službeno stajalište [unijeti ime vašeg poduzeća] o strateškim kontrolama trgovine, naglasiti važnost i vrijednost učinkovite usklađenosti strateške kontrole trgovine rukovodstva te naglasiti namjera [unijeti ime vašeg poduzeća] da provede PUU. [unijeti dodatne informacije]
1.2 
Tko izdaje izjavu o politici usklađenosti strateške kontrole trgovine 
S ciljem izvješćivanja o korporativnoj svijesti i predanosti prema sprječavanju širenja oružja za masovno uništenje (OMU) i konvencionalnog oružja, više rukovodstvo [unijeti ime vašeg poduzeća] poduzeća će garantirati i dostaviti svoje jasno opredjeljenje u pismenom obliku svim zaposlenicima. [unijeti dodatne informacije]
Osoba odgovorna za izdavanje izjave o politici usklađenosti strateške kontrole trgovine


Ime izdavatelja izjave o politici: [unijeti ime izdavatelja izjave o politici]


Funkcija izdavatelja izjave o politici: [unijeti ime službene funkcije izdavatelja izjave o politici]


Kontaktni podaci [broj telefona, e-mail, itd.]


Datum izdavanja: [datum zadnje izjave]


[unijeti dodatne informacije]
1.3
Pisanje izjave o politici usklađenosti strateške kontrole trgovine
U odjeljku „Pomoć pri implementaciji“ Vodiča za PUU nalaze se brojni predlošci koji će vam pomoći u pisanju izjave o politici usklađenosti strateške kontrole trgovine [unijeti dodatne informacije]
Sljedeće bi trebalo uključiti u izjavu o politici:
· Načelo i svrhu strateške kontrole trgovine i izražaj koji jasno ukazuje na to da vaše poduzeće nastoji spriječiti neovlašteni prijenos strateške robe čija bi krajnja namjena, krajnji korisnik i odredišta mogli biti povezani s proliferacijom ili preusmjeravanjem. 
· Izjavu kojom se potvrđuje predanost rukovodstva u poštivanju svih bitnih zakona i propisa o strateškoj kontroli trgovine te izjavu da se prodaja neće ostvariti na štetu usklađenosti.
· Sažetak sankcija i posljedica u slučaju kršenja strateške kontrole trgovine. Uključite tekst kojim će se navesti da će zaposlenici koji krše politike poduzeća ili politike strateške kontrole trgovine snositi stroge kazne, uključujući mogući raskid radnog odnosa.
· Izjavu da je odgovornost poduzeća i njegovih zaposlenika da budu upoznati i usklađeni sa strateškim kontrolama trgovine.
· Odrediti odgovornu/e osobu/e za održavanje PUU-a i praćenje politika i postupaka usklađenosti.
·  [unijeti dodatne informacije]
1.4
Primjer izjave o politici usklađenosti strateške kontrole trgovine
[U ovom odjeljku možete ispuniti polja označena plavom bojom na način koji najviše odgovara vašem poduzeću.] 
[Postoje dodatni primjeri predložaka izjava o politici koji su dostupni u odjeljku „Pomoć pri implementaciji“ Vodiča za PUU.]

1.5
Izdavanje izjave o politici usklađenosti strateške kontrole trgovine

Izjava o politici usklađenosti strateške kontrole trgovine izdaje se po potrebi. Izjava o politici usklađenosti strateške kontrole trgovine ažurira se i ponovno izdaje najmanje [jednom godišnje]. [unijeti dodatne informacije]

Prije izdavanja izjave o politici usklađenosti strateške kontrole trgovine, vaše poduzeće potrebno je osigurati:
· da izjava o usklađenosti strateške kontrole trgovine bude na memorandumu poduzeća
· da je na izjavi o politici označen datum
· da je izjavu o politici potpisao viši rukovoditelj (navesti i funkciju)
· da se izjava o politici pošalje zaposlenicima na način koji je sukladan drugim prioritetnim obavijestima
· da je imenovana osoba/e odgovorna/e za ažuriranje i slanje izjave o politici
· da izjava o politici sadrži imena svih zaposlenika koji su dobili primjerak izjave o politici
1.6
Kome je potrebno poslati izjavu o politici usklađenosti strateške kontrole trgovine?

Slijedi popis odjela (ili drugih sličnih jedinica unutar vašeg poduzeća) kojima je potrebno dostaviti izjavu o politici usklađenosti strateške kontrole trgovine
 
[unijeti dodatne informacije]

Svo više rukovodeće osoblje

Odjel za marketing

Odjel prodaje

Odjel za obradu narudžbe

Odjel za proizvodnju i planiranje 

Služba za korisnike 

Odjel nabave

Odjel računovodstva i financija

Odjel za ugovaranje

Ljudski resursi 

Odjel za pravna pitanja

Odjel informacijske tehnologije (IT)

Odjel za inženjerstvo i usluge na terenu

Odjel za istraživanje i razvoj

Odjel za izvoznu administracija

Odjel za otpremu

Odjel za promet/logistiku

Interna putnička agencija

[unijeti ime odjela]

[unijeti ime odjela]
Napomena: Izjava o politici također se može dostaviti klijentima vašeg poduzeća, bilo tijekom pregovora ili u okviru ugovornih dokumenata. Dobra je praksa da ovo bude jedan od uvjeta poslovanja s vašim poduzećem. Ako vaše poduzeće odluči usvojiti takvu politiku, izjavu treba podijeliti konzultantima, savjetnicima, neovisnim izvođačima radova, agentima, stažistima, otpremnicima, posrednicima, brokerima, distributerima, prodajnim predstavnicima, partnerima u zajedničkom ulaganju ili bilo kojoj drugoj ugovornoj strani ili poslovnom partneru. 
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Priručnik za Program unutarnje usklađenosti 


OBJAŠNJENJE BOJA- izbrišite ovo polje prije slanja u tisak





Crveni tekst	 Uputa za osobu koja piše priručnik te je treba izbrisati prije slanja u tisak. 





Plavi tekst 		  Predloženi sadržaj kojeg treba prilagoditi vašem poduzeću.





Crni tekst 	Dio osnovne strukture priručnika.





Prima:	  Svi zaposlenici


Šalje:	  [unesite ime direktora / predsjednika / izvršnog direktora]


Predmet: [unesite ime vašeg poduzeća] Politika strateške kontrole trgovine


Datum:	  dd. mm. gggg.





Svrha ove izjave o politici je izvješćivanje o našoj korporativnoj politici strateške kontrole trgovine. Namjera poduzeća [unijeti ime vašeg poduzeća] je da bude usklađeno sa zakonima, propisima i politikama strateške kontrole trgovine [unijeti ime nacionalnog tijela za izdavanje dozvola] [unijeti ime države]. [unijeti ime vašeg poduzeća] je svjesno da je usklađenost strateške kontrole trgovine u interesu [unijeti ime države] i da može doprinijeti globalnoj sigurnosti. 





Da bi se učinkovito ispunio navedeni cilj, [unijeti ime ovlaštenog službenika za usklađenost] će biti referentna osoba za sva pitanja vezana uz stratešku kontrolu trgovine. Gospodin/Gospođa [unijeti ime imenovanog službenika za usklađenost] izradit će program unutarnje usklađenosti (PUU) kojim će se definirati novi operativni postupci i nove odgovornosti da bi se osigurala usklađenost sa zahtjevima strateške kontrole trgovine u našoj državi. Bilo koji pojedinac koji djeluje u ime [unijeti ime poduzeća] ni u kojem slučaju neće provoditi transakcije koje nisu u skladu sa zakonima i propisima [unijeti ime države].





[unijeti ime države] sudjeluje u raznim multilateralnim režimima kontrole izvoza (MECR) koji kontroliraju raznu opremu, materijale, softvere i tehnologije povezane s dvojnom namjenom i municijom. [unijeti ime poduzeća] proizvodi [kratko opisati proizvode poduzeća] koji su [nisu] navedeni na [unijeti ime nacionalnog/ih popisa strateške kontrole trgovine]. U mnogim slučajevima našem će poduzeću biti potrebna dozvola za međunarodnu otpremu naših proizvoda, bez obzira nalazi li se roba na [unijeti ime nacionalnog/ih popisa strateške kontrole trgovine] zbog tehnologije, krajnjeg korisnika, odredišta i/ili krajnje uporabe. Gospodin/Gospođa [unijeti ime imenovanog službenika za usklađenost] može pružiti objašnjenje zahtjeva za dobivanje dozvole u pogledu svih transakcija, uključujući tehničke razmjene i napredne prodajne sastanke za naše proizvode.





Kršenje zakona, propisa ili pravila o strateškoj kontroli trgovine može dovesti do različitih administrativnih, građanskih ili kaznenih sankcija za [unijeti ime poduzeća] i odgovorno osoblje.  Gubitak naših izvoznih ili trgovinskih privilegija imao bi značajan štetan utjecaj na našu prodaju i sposobnost da ostanemo konkurentni. Svaki zaposlenik [unijeti ime poduzeća] koji namjerno krši pravila biti će strogo kažnjen, a što uključuje i mogući raskid ugovora o radu.





Tijekom trajanja procesa provedbe novog programa unutarnje usklađenosti (PUU), mogli biste se susresti s određenim praksama ili transakcijama koje možda nisu usklađene s postojećim pravilima. Molimo vas da ih označite i prijavite gospodinu [unijeti ime imenovanog službenika za usklađenost] da bi isti mogao poduzeti potrebne korektivne mjere i dostaviti potrebno izvješće [unijeti ime nacionalnog tijela za izdavanje dozvola]. Ako u bilo kojem trenutku sada ili u budućnosti otkrijete moguće kršenje strateških kontrola trgovine, obvezni ste isto prijaviti gospodinu/gospođi [unijeti ime imenovanog službenika za usklađenost] na [broj telefona, broj telefaksa, e-mail, ako postoje].





Hvala na pozornosti i suradnji u izradi našeg PUU-a kojim će [unijeti ime poduzeća] postati jače i konkurentnije.





S poštovanjem,





G. ili gđa [ime izvršnog direktora/predsjednika/direktora] Funkcija______________________








Priručnik za Program unutarnje usklađenosti

Izmijenjeno [unijeti datum posljednje izmjene]
1. poglavlje



